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هانى محمود عبد العاطى
                 +2 01223416699تليفون :  
  شبرا – القاهرة -  مصر
honey101168@yahoo.com  بريد الكترونى

أهداف الوظيفة
من خلال أكثر من 20 عاما من الخبرة في وظائف إدارية ، اسعى للمزيد من المسؤوليات والتحديات التى يمكنني من خلالها إثبات قدرتي التحليلية والإدارية، فضلا عن حرصى على تنمية صفاتى القيادية. فلدي خبرة عالية في جميع جوانب الموارد البشرية والمالية والشراء من خبراتى السابقة. وأود أن اجرب آفاقا جديدة من المعرفة لمزيد من الخبرة التى تدفعنى إلى الأمام، والتى سوف تؤدي إلى الاستفادة القصوى من العلاقات المتبادلة 
________________________________________

الخلفية التعليمية
دورة متخصصة في التنظيم والإدارة ، بالقوات المسلحة المصرية . 2000
بكالوريوس في العلوم العسكرية ، الكلية الحربية ، القاهرة ، مصر. 1990
متخرج من مدرسة خاصة لغات " كلية  السلام ". 1986
________________________________________

المهارات  
· إجادة اللغة الإنجليزية (القراءة والتحدث والكتابة).
· مستخدم جيد لبرنامج ميكروسوفت " اوفيس " ،
· قدرات عالية فى حفظ الوثائق 
· قدرات عالية فى التدريب 
· خبير فى بناء فرق العمل
· قدرات عالية فى فنون الاتصال بالناس ومهارات التحليل للمشكلات والقدرة على ابتكار طرق لحل هذه المشكلات.
· قدرات عالية فى القيادة ، ديناميكيات مجموعة العمل ، مهارات الإشراف والإدارة ، وإعطاء الأولوية و إدارة الوقت.
________________________________________

الخبرة المهنية
الشركة المصرية للخرسانة سابقة الاجهاد            يوليو 2014 --  ديسمبر 2014 

مدير إدارة الشئون الادارية
شركة صحارا للطباعة                                  يناير  2012 --  فبراير 2013 
رئيس الشئون الإدارية و شئون العاملين             
شركة المنار للاستثمار العقاري والمقاولات    سبتمبر2005 -- ديسمبر 2009
مدير إداري
المسؤوليات :
· مسئول عن التزام الموظفين في الشركة من حيث الحضور والانصراف وضمان التزام كل موظف في عمله في الشركة .
· مسئول عن الأمن والسلامة في الشركة داخليا وخارجيا في مواقع للشركة وإعداد المتطلبات اللازمة لذلك . 
· مسئول عن جميع الامدادات الإدارية للشركة ( اجهزة – ادوات كتابية – مفروشات .....الخ ) . 
· مسئول عن جميع مخازن الامدادات  الإدارية .
· مسئول عن الإشراف على عمال النظافة و البوفيهات في الشركة .
· مسئول عن التنظيف والصيانة في شركة (مرافق -- معدات... الخ) . 
· مسئول عن المركبات (تجهيز -- صيانة -- تراخيص... الخ) والإشراف على السائقين وإعداد الجدول الزمني للحركة والنقل. 
· مسئول عن التعامل مع جميع الجهات الخارجية الحكومية وغير الحكومية (الكهرباء، الهاتف، الإيجارات، الإدارات المحلية والأحياء، الوزارات المختلفة، ... إلخ.) .
· مسئول عن تنسيق العمل بين جميع إدارات الشركة لتسهيل العمل وكذا الاشراف على تنفيذ تعليمات الإدارة العليا للشركة. 
· مسئول عن أي مهام إدارية أخرى توكل الي بناء على تعليمات من الإدارة العليا للشركة .
القوات المسلحة المصرية   يونيه 1990 -- يوليو 2005 
ضابط عامل.

المسؤوليات :
· مسئول عن التزام جميع ألعاملين بالوحدة على جميع المستويات (ضباط - الصف - الجنود) من حيث الحضور والانصراف والاجازات... الخ . 
· مسئول عن الأمن والسلامة للوحدة بالكامل بما في ذلك الافراد و المنشئات وإعداد خطة لهذا الغرض.
· مسئول عن جميع الامدادات الإدارية للوحدة (مهمات -- تعيينات – اشغال .... الخ) .
· مسئول عن جميع المخازن في الوحدة.
· مسئول عن جميع مستلزمات الاعاشة ( اماكن الإقامة، اماكن تناول الطعام ، المطبخ. الخ) .
· مسئول عن جميع اعمال النظافة والصيانة لكل ما فى الوحدة من ( منشأت – معدات – اجهزة ...الخ ) .
· مسئول عن المركبات من ( تجهيز وصيانة ..الخ) و الاشراف على السائقين و عمل خطة للتحركات و النقل.
· مسئول عن التخطيط للتدريب و التأهيل و الترقى لجميع افراد الوحدة .
· مسئول عن أية مهام إدارية أخرى بناء على تعليمات من القيادة العليا .
________________________________________

الإنجازات
· تنفيذ أساليب الإدارة الحديثة
· تطوير سياسات الإدارة
· تطوير اساليب التدريب 
________________________________________

مهارات اللغات
· العربية والانجليزية (جيد جداً)
________________________________________

المعلومات الشخصية
· تاريخ و محل الميلاد (سنة / شهر / يوم) & (المحل) : 1968/11/10 ( جده – السعودية )
· الجنس : ذكر
· الجنسية : مصرى
· مكان الإقامة : شبرا ، القاهرة ، مصر.
· الحالة الاجتماعية : متزوج.
