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        السيــــرة الــذاتـــيــــة


	المعلومات الشخصية 


العنوان : المعمورة البلد- ش الطابية - الاسكندرية        
                                       Zokla97@yahoo.com البريد الإلكترونى :
                                                       (00203 ) 9607339    /  مصر :  ( 

موبايل / مصر :   01095269848    أو 01208782650 
0546063244 الجوال / السعودي : 
تاريخ الميلاد  :   22 - 07  -  1978
الجنسية : مصري    الديانة: مسلم 
الحالة الاجتماعية :   متزوج  
الخدمة العسكرية:    أديت - قدوة حسنة
	بكالوريوس تجارة -   جامعة الاسكندرية     دفعة 2002  تخصص محاسبة
	المؤهلات العلمية


	الفترة
	
	الخبرات العملية:                                              

	9
	-
	مندوب مبيعات بشركة حجازى لتجارة الأدوية بالأسكندرية .

	-
	1
	محاسب بشركة أولاد فرج الله لتجارة قطع غيار السيارات / العطارين – الاسكندرية         (1/2005 : 1/2006 )
طبيعة العمل : تسجيل بدفاتر اليومية والأستاذ وكارتة صنف مخزن. 

	5
	1
	محاسب بشركة صناعات البناء المتقدمة / كيماويات بناء – برج العرب – الاسكندرية      (1/2006 : 5/2007 )
   طبيعة العمل :  1 – برنامج                   / تسجيل يومية أمر      2-  أعداد الميزانية العمومية                  
                    3- أعداد أقرارت ضرائب المبيعات.                    4- أعداد الرواتب .        
·                     5- أعداد تقارير أسبوعية باللغة الإنجليزية عن المصاريف وحركة الخزنة.      
            INVOICE & PACKING LISTأعداد   - 6                     

	7
	2
	( 6/2007 : 2/2009) & (9/2010 : 9/2011 ) محاسب بشركة إيجل / مقاولات/ بسموحة – الاسكندرية  
طبيعة العمل : 1- كتابة مناقصات وأعداد مستخلصات .   2- كافة الأعمال المتعلقة بالخزنة والبنوك ( أذونات – دفاتر ).

                   3- قيود يوميات فرعية وعامة وحسابات أستاذ وأعداد الميزانية العامة والحسابات الختامية.

                   4- تسجيل بمراكز تكلفة العمليات.

	6
	1
	محاسب بشركة الأخوة للتجارة والمقاولات- ( جدة / السعودية)    (3/2009: 9/2010)
طبيعة العمل  :1 -  قيود يومية عامة ومراكز تكلفة عمليات بأستخدام  برنامج محاسبي                                             
                     2- كافة الأعمال المتعلقة بالأعتمادات المستندية .
                     3 – حسابات مقاولو الباطن .

                     4- أعداد الميزانية العمومية والحسابات الختامية


	       (من 9/2011 : حتى تاريخه )
محاسب بفندق أبراج المحمدية /مؤسسة الخضيرى – ( بمكة المكرمة / السعودية )
	الوظيفة الحالية :


طبيعة العمل:  1 - تسجيل قيود يومية عامة باستخدام برنامج محاسبي / الراصد.

                      2- أعداد الميزانية العمومية  والحسابات الختامية  و كافة التحليلات المتعلقة بها .
                      3- أعداد الرواتب وصرفها .    4 - حساب الزكاة ، اقرار ضريبة القيمة المضافة .
	المهارات


إجادة التعامل مع الكمبيوتر والانترنت وتطبيقاته       مع ؛         الكمبيوتر ) : (      
( Word – Excel – Access )    1 – دورات فى  

 ( Business Key- Elrasd - Orcale  )    2-  خبرة عمل في  برامج محاسبية جاهزة  
( اللغات ) : 
العربية :  اللغة الأم
الإنجليزية : (جيد)    
               1-  دورات حتى المستوى التاسع.

               2- دورة فى المحادثة.
    مهـارات أخـري ) : (      
·  القدرة على العمل تحت الضغط  مع مهارات القيادة و إدارة الوقت . 
·  رخص قيادة سيارة / سارية  :  مصرية   ؛  سعودية 
الهوايات :         السفر ، القراءة  ، تعلم التقنيات الحديثة والتطوير المهني  .
        -----------------------------------------------------------------------------------------------                                       
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